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Pour compléter notre équipe, nous recherchons : 

un ou une Spécialiste en assurances entreprises / Chargé/e de compte 

Lieu de travail Taux d’activité 
Givisiez/FR Plein temps (100%), entrée de suite ou à convenir 
 
Descriptif du poste 
 
Notre culture d’entreprise favorise la responsabilité personnelle et l’esprit d’équipe, valeurs essentielles pour 
servir au mieux les intérêts de nos clients. 
Au sein d’une PME à taille humaine, innovatrice et à l’écoute de ses clients, vous êtes au centre de la gestion 
du département entreprises. 
 
Votre rôle : 

 Assurer un support et la coordination au sein de l’équipe afin de garantir la continuité et l’efficacité 
des opérations 

 Gérer les analyses, les suivis et les gestions techniques et administratives de notre portefeuille de 
clients entreprises existants et nouveaux 

 Entretenir des contacts écrits, téléphoniques et personnels avec nos clients et nos partenaires 
assureurs 

 Rechercher des solutions, établir des appels d’offres et analyser les documents reçus 
 Coordonner le suivi et le règlement des sinistres avec nos partenaires 
 Soutenir les conseillers 

 
Vos compétences et qualifications 

 Vous êtes au bénéfice d’un brevet fédéral de spécialiste en assurances ou de la certification AFA au 
minimum 

 Vous disposez de plusieurs années d’expériences dans le domaine des assurances 
 Vous maitrisez parfaitement le français, avec de bonnes connaissances en allemand si possible 
 Vous faites preuve d'initiative, d'autonomie et de rigueur dans votre travail 
 Vous appréciez le travail en équipe et disposez de bonnes compétences de coordination 
 Vous maitrisez les outils informatiques usuels 

 
Contact et envoi de votre dossier complet 
Intéressé(e) à rejoindre une équipe dynamique ? Alors n’hésitez pas à nous faire parvenir votre dossier de 
candidature complet.  
 
Personne de contact :  
Véronique Joss, Adjointe de direction veronique.joss@acgpartner.ch, tél. direct : +41 26 460 59 90 
 

 


