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Pour compléter notre équipe, nous recherchons :

Un ou une Gestionnaire en assurances de personnes

Lieu de travail : Givisiez (FR)
Taux d'activité : 100 % (80 % envisageable)

Entrée en fonction : Ter janvier 2027 ou & convenir

Des dossiers variés, des journées qui passent vite

ACG Partner SA est un bureau de courtage indépendant basé & Givisiez, actif dans toute la
Suisse romande. Une trentaine de collaboratrices et collaborateurs y défendent les intéréts de
leurs clients, entfreprises et particuliers, auprés des assureurs.

Notre département Assurances de personnes est une petite équipe soudée. Il gére un
portefeuille de PME issues de secteurs d'activité trés variés, avec des problématiques larges et
stimulantes. Pour la renforcer, nous cherchons une personne curieuse, qui aime comprendre et
frouver des solutions.

Votre mission

Vous reprenez et gérez de maniére autonome un portefeuille de clients existant, principalement
des PME ainsi que des particuliers, dans les branches perte de gain maladie, LAA et LAA
complémentaire. Vous intervenez également en LPP et en 3e pilier.

e Gestion technique et administrative des contrats : adaptations, déclarations de salaires,
décomptes de primes

* Appels d'offres, analyses et comparatifs auprés des assureurs

e Suivi et coordination des sinistres avec nos partenaires

* Collaboration étroite avec les conseillers responsables des clients et avec les autres
départements

* Contact direct avec une partie des clients, pour répondre Q leurs questions et cerner
leurs besoins

* Participation & I'amélioration de nos processus et de nos outils numériques

Le rythme suit 'année : des périodes plus intenses d'appels d'offres et de renouvellements, et au
quotidien des questions tres diverses.

Votre profil

Indispensable

e Certification AFA d'intermédiaire d'assurance

* Expérience confirmée dans la gestion de dossiers en assurances de personnes, chez un
assureur ou un courtier

* De bonnes bases dans toutes les branches (perte de gain maladie, LAA, LAAC, LPP et 3e
pilier), avec une expertise dans au moins une partie d'entre elles

* Excellente maitrise du francais, d I'oral comme a I'écrit
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Un plus

* Brevet fédéral de spécialiste en assurances ou formation équivalente
e Connaissances d'autres langues

Vous étes plus a I'aise dans certaines branches que dans d'autres 2 Si vous avez de bonnes
bases et I'envie d'apprendre, nous vous accompagnons pour progresser.

Et surtout, vous étes curieux se

* Quand un client vous parle, vous repérez ce qui mérite d'étre creusé.

e Vous aimez chercher des solutions, et vous n'hésitez pas a solliciter vos collégues quand
vous n‘avez pas la réponse.

*  Vous appréciez les outils numériques et avez envie de faire évoluer nos facons de
fravailler.

e Rigoureuxse et autonome, vous aimez aussi le fravail en équipe.

Ce que nous offrons

* Un poste varié, au carrefour des clients, des conseillers et des assureurs

* Un portefeuille existant a reprendre et un salaire fixe : votre réle est la gestion, pas la
prospection

e Une équipe a taille humaine, dans un bureau partagé ou I'on échange chaque jour sur
les dossiers

* Un accompagnement personnalisé et une formation interne sur les branches a
approfondir

* Une entreprise d'une trentaine de personnes, agile, ou les bonnes idées sont écoutées et
mises en ceuvre

* Une équipe mixte, aux parcours de formation variés

e Une souplesse dans vos horaires

e La prise en charge de vos recertifications AFA

* Des places de parc a disposition devant le bureau

Intéressé e ?

Envoyez votre dossier complet (lettre de motivation, CV, certificats de travail et diplémes) par
email d mariepaule.schaller@acgpartner.ch

Une gquestion sur le poste 2 Vous pouvez aussi 'appeler au 026 460 59 81
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